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LA NUNICIPALIDAD DE PUERTD BARRIOS, DEL DEPARTAMENTO DE IZABAL, EN CUMPLIMIENTD
A LD ESTABLECIDO EN EL ARTICULD 10 NUMERAL 28 DE LA LEY DE ACCESO A LA
INFORMACI(ON POBLICA (DECRETD 57-2008 DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA) INFORMA:

La Tierra de Dioscx<

)
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FUNCIONAMIENTD DE LOS ARCHIYOS MUNICIPALES:

Los archivos de esta institucidn operan de forma descentralizada ya que no se cuenta con un Archivo General de la Municipalid ed. Por lo
que cada una de las oficinas y dependencias manejan la documentecidn de los expedientes. solicitudes o tramites que en las mismas se
realizan. siendo el responsable de cada archivo o jefe o encargado de cada oficina o dependencia

FINALIDAD DEL ARCHIVD:

Los Archives de la Municipalidad de Puerto Barrios, tienen come finalidad. reunir. conservar. ordenar, describir, seleccionar. administrar
y facilitar los documentns que conforman parte del catalogo Municipal encontréndose esta documentacidn en los archivos de cada una
de las dependencias de esta institucidn.

SISTEMA DE REGISTRO DE LOS ARCHIVOS MUNICIPALES:

La municipalidad de Puerto Barrios. tiene implementado un sistema de registro central en la recepcidn de secretaria Municipal y de
forma awdliar todas sus oficinas y dependencias utiliza un sistama de entrada y salida de expedientes orientado a dejer constancia
escrita del curso de un expediente que ha sido tramitado por la respectiva oficina o dependencia. para determinar su desting final y
conocer los datos més significativos de cada expediente.

CATEGORIAS DE LA INFORMACION:

La informacidn contenida en los archivos de cada una de las oficinas o dependencias Municipales. es piblica. salvo las excepciones
contenidas en la Constitucion Poltica de la Republica de Guatemala. en la Ley de Acceso a la Informacion Poblica y demds leyes
aphcables

PROCEDIMIENTDS:

La persona interesada presenta su solictud de forma escrits, verbal o por correo electrdnico, recibida la solicitud se procede o
registro respectivo en recepcidn de la secretaria municipal registrada la solicitud es remitida a la oficina de Acceso a la Informacidn
Publica, déndole celeridad y prontitud a la solicitud. esta oficina de acceso a la informacidn publica emite resolucidn dandole ef tramite
carrespondients y verificando si la informacion solicitada se encuentra en los archivos de esa oficina.

Si la informacidn solicitada no se encuentra en los archivos de esa oficina. se emite providencia interma solicitando la misma a la oficine
o dependencia que correspanda segun el tipo de informacidn.

(btenida la informacidn se emite resolucidn donde se ordena la entrega da la informacidn solicitada.

Se notifica la resolucidn y se entrega la informacidn.

FACILIDADES DE ACCESO A LOS ARCHIVOS:

L & persona nteresada en tener acceso a la infarmacion contanida en los archivos municipales y enumerada en el Articulo 10 de la Ley de
Accesa a la informacidn Piblica. puede hacerlo ingresando a la pagina web de la Municipalidad www munpuertobarios gob gt

Si es otra clase de informacion puede solicitarda de forma directa a la Oficina de Acceso a la Informacidn Pablica. mediante solicitud
escrita, verbal o via correo electrdnico accesomformacion Smumpuertobarmos gob gL

Lo que se hace del conacimiento general de la Poblacion para efectos legale;




